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2018年暑期活动报告会财务总结
支出情况表

	项目
	数量
	购买方式
	支出方式
	单价（折前）
	单价（折后）
	总金额（元）

	明信片
	180张
	淘宝

定制
	支付宝
	0.39/张
	0.36/张
	64.8

	书签
	180张
	淘宝

定制
	支付宝
	0.5/张
	0.46/张
	82.9

	海报
	6张
	快乐印打印
	记账
	20/张
	20/张
	120

	邀请函
	20张
	快乐印打印
	记账
	5/张
	5/张
	100

	登山报告书
	5本
	快乐印打印
	记账
	110/本
	110/本
	550

	
	11本
	淘宝

定制
	支付宝
	33.5/本
	33.5/本
	368.5

	骑行报告书
	5本
	快乐印打印
	记账
	77/本
	77/本
	385

	
	10本
	淘宝

定制
	支付宝
	26.6/本
	26.6/本
	266

	文件袋
	大
	5个
	学校超市购买
	微信
	2.5/个
	2.5/个
	12.5

	
	小
	5个
	学校超市购买
	微信
	1.5/个
	1.5/个
	7.5

	嘉宾牌打印
	6个
	打印店打印
	支付宝
	3/个
	3/个
	18

	矿泉水
	24支
	学校超市购买
	微信
	1.5/支
	1.5/支
	36

	总支出
	2011.2元


二、注意事项

记得要发票！

淘宝上的话下单前一定要问商家能不能开发票，不能开就换一家，发票很重要！

学校超市里也是可以开发票的，定额发票，我这次不知道所以买文件袋的时候以为不能开就没有要，我的失误，自我检讨！

时间来不及要在实体打印店打印的，可以去快乐印记账，我们会每隔一段时间去那里结账，是有发票的。

注意时间

   负责人应安排好明信片、书签、报告书、邀请函等制作完成的截至时间，淘宝下单至少需要一周的时间才能确保到货。注意邀请函和报告书需要在报告会开始前一周就送给领导和赞助，所以要尽快。可以看到淘宝打印比实体实在便宜太多了，这次在快乐印打印的10本报告书真的太贵了！

文件袋

邀请材料所需的文件袋应早点想到，这样就可以提前在淘宝上买，应该也是可以比在学校超市买便宜一些的。

明信片和书签淘宝店

【臻好数码旗舰店】，復·制这段描述￥8NkbbTuSq1m￥后咑閞[image: image1.png]


手机淘宝[image: image2.png]


或者用浏览器咑閞https://m.tb.cn/h.3iPnfMw?sm=dc4757查看
  明信片：年代白卡双面

  书签：铜板双面

报告书淘宝店

【诚美家具旗舰店】，復·制这段描述￥fzLRbTuS5E4￥后咑閞[image: image3.png]


手机淘宝[image: image4.png]


或者用浏览器咑閞https://m.tb.cn/h.3iIhF3Q?sm=322c0b查看
内页80g，封面300g，装订加5元
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