厦大登协2019会员大会
1、 活动前期准备
1. 前期宣传：
（1） 制作海报（婷婷），一开学立刻申请海报栏并张贴海报（本部：小龙，翔安：景鹏）；
（2） 制作一期微信推送（宾李），推送主要应包含会员大会及部员会培养制度、纳新宣传，可参考2017.2.15推送《你与部员会的距离只差一张报名表》，各部门介绍可邀请各部长写稿，考虑可以做什么让更多会员想来参加（会员礼包）；
（3） 微信推送或海报多转发至会员群进行宣传；
2. 物资、场地准备：
（1） 教室申请（淑丽）；
（2） 旗帜收集，活动前一到两天确认旗帜数量、在谁那儿，跟对方确认要带到现场（柄然）；
（3） 会员礼包准备，由宣传部负责，畹莹为总负责；
（4） 部员会报名表打印，内容可参考往年报名表，数量待定，签到表打印（思鸿）；
3. 其它准备：
（1） 主持人准备好主持稿、PPT、暖场视频、音乐、会歌音频等，及时收集各发言人讲稿、PPT（兴婷）；
（2） 写宣誓词（兴婷）；
（3） 各发言人准备好PPT、讲稿或内容大纲，不可全靠临场发挥，准备好后主动发给主持人；
（4） 活动当天第6项流程负责人制作或找好活动回顾视频或PPT，并准备好本学期活动介绍（茂东）。

2、 活动当天流程（预计19:00开始）
1. 14：:30 部分工作人员准时到场布置场地，需要准备、布置的有：
（1） 拿到教室钥匙、打开电脑等多媒体设备（淑丽）；
（2） PPT收集、拷贝，暖场视频、音乐播放（兴婷）；
（3） 会旗、登山队队旗、骑行队队旗、攀岩队队旗、赞助商旗帜（需要的话）张贴（柄然）；
（4） 准备好签到、会员礼包等（思鸿）；
2. 15:00 主持人宣布大会正式开始，齐唱会歌，用书睿剪辑的版本；（5min）
3. 会长讲话介绍协会基本情况，可参考论坛2018年会员大会会长胡嘉舜发言稿（西则）；（20min）
4. 会长带领新会员宣誓（西则）；（5min）
5. 新会员代表发言（杨涛、张琳涵）；（10min）
6. 老会员代表发言（胡嘉舜）；（10min）
7. 活动回顾及本学期活动概览（新会员们已经历的和将要经历的）（茂东）；（30min）
8. 中场休息，新会员可以看书签、明信片，在场老会员主动为新会员介绍（15min）
9. 各部长介绍各部门（拉人），介绍顺序为：
（1） 装备部、论坛管理员（小龙）（5min）
（2） 宣传部（宾李）（5min）
（3） 外联部（兴婷）（5min）
（4） 办公室（宇薇）（5min）
（5） 资料部（思鸿）（5min）
（6） 培训部（体训组、攀岩组、定向组、野外组由同一人介绍）（铭远）（10min）
请各部门至少一人到场进行介绍；
10. 现场发放报名表（思鸿），未能到场的新会员可在群里下载文件并打印，截止周四体训提交给各校区体训负责人，由主持人说明；（10min）
11. 主持人宣布大会结束，合影留念。（10min）
预计总用时2h35min, 结束时间为15:35。

3、 活动过后工作
1. 总负责人收集资料、写好总结、并上传至网盘（兴婷）；
2. 回收部员会报名表，并扫描上传至部长会群（景鹏、铭远）。
3. 进行下一步纳新工作。

4、 各人职责清单及预期完成时间
1. 小龙：准备介绍装备部及论坛管理员工作的PPT及讲稿（2.16），开学后尽早申请本部海报栏及张贴海报；
2. 宾李：准备介绍宣传部工作的PPT及讲稿（2.12），会员大会宣传推送（2.4），考虑如何让更多会员来参加，部员会纳新推送（2.8）；
3. 婷婷：制作海报（2.2）；
4. 畹莹：带领宣传部准备会员礼包（2.13）；
5. 兴婷：准备介绍外联部工作的PPT及讲稿（2.13），准备主持稿、PPT、音乐、会歌音频（1.30），收集各发言人讲稿、PPT，写宣誓词（2.15）；
6. 宇薇：准备介绍办公室工作的PPT及讲稿（2.10）；
7. 淑丽：开学后尽早申请教室；
8. 景鹏：开学后尽早申请翔安海报栏及张贴海报；
9. 思鸿：准备介绍资料部工作的PPT及讲稿，做好部员会报名表、签到表（2.9），并在大会前打印出来；
10. 铭远：准备介绍培训部工作的PPT及讲稿（年关）；
11. 茂东：制作上学期活动回顾及新学期活动概览PPT或视频（2.10）；
12. 柄然：确保活动当天旗帜到位；
13. 西则：准备好会长发言介绍协会PPT、讲稿（2.15）；
14. 准备食物（东平）；
15. 参照新会员名单逐个邀请。

我还要做的工作：
1. 跟景鹏确认海报的事情；
2. 跟柄然确认旗帜的事情；
3. 宣誓词；
4. 整理好PPT；
5. 整理好主持词；
6. 修改外联部介绍；
7. 嘉舜发言稿；
8. [bookmark: _GoBack]茂东活动回顾和介绍PPT最终版本；
9. 宾李书签、明信片，现场老会员介绍；
10. 部员会报名是否可以线上填写并提交报名表；
11. 部员会培养制度确认；
12. 宣传部介绍；
13. 培训部介绍；
14. 跟畹莹确认会员手册的打印；
15. 部长会群里讨论准备零食、跟东平说；
16. 部长会群里讨论挨个邀请。
