第十八届129定向赛比赛时间定为2019年12月8日，活动筹备八周。
每组第一个人为该组负责人，各组任务我向此人确认
1、 顾问：郭栋（外联、物资），建林（宣传、编辑、技术、联络）
2、 负责人（诗琦）
1、活动的整体策划筹备，督促并协助各组长的工作，检查工作质量  
2、召开组会了解准备进程（前四周每周组长总结一次活动进程给负责人，后三周每周两次）
3、设计比赛当天上弦场场地布置
4、联系、落实与体育部和定协
  
3、 外联组（嘉唯）
1、 做好外联策划书，计划好赞助商的回报工作
2、 确定赞助商，协定好合约
3、 与宣传部对接赞助商宣传要求
4、 设置具体奖品，联系，可参照往年与今年的赞助情况

4、 物资组（晓昱，雨萌，奇龙，环宇，逸炜）
    物资组在筹备前两周要搞清楚各类申请具体提前时间！
 1、各种场地申请，主要包括上弦场，比赛那周的参赛人员培训教室申请（本部翔安）
2、宣传栏位的申请
3、翔安校车的联系
4、三家村广场幕布栏申请
5、比赛当天所有的租借购买（参考之前物资组总结，会发在群文件），包括医疗物品，租借的物资赛后及时归还
6、翔安（操场，学武楼，四号楼）、本部（勤业餐厅）的led屏幕和海韵（一期二期食堂、教学楼）的海报。11月26日到12月7日（不能申请那么久的话至少报名那段时间要有）和海韵

5、 宣传组（鸿伟，欣怡，环宇）
1、赛前宣传（海报、报名群邮、幕布、横幅上、宣传视频、微信、微博、秩序册、参赛证明，奖状，工作证，邀请函，号码布，比赛当天礼品纪念品給赞助商老师以及媒体记者等等，注意与外联组商议好与赞助商合作事宜）
2、根据比赛各分区需要制作标识物
3、发布新闻稿，新闻稿由编辑组编写
4、地图的绘制由负责人与各区负责人拟定，宣传组绘制。放在秩序册里。

五、编辑组（拓颖，欣怡）
编辑的主要负责文案工作，往年总结里基本都有，只需稍作修改即可~
1、跟青协协商志愿者人员工时及安排事宜，招募志愿者群邮，志愿者感谢信。（志愿者从招募到培训到当天的事宜，都由编辑组主持，其他组协助）
2、统计参赛队伍名单
3、安排志愿者工作分配，制作志愿者及工作人员签到表和运动员签到表
4、新闻稿的编写
5、微信推送稿

6、 技术组（祥元，定协人员）
1、制作定向地图，设计、勘察比赛路线 
      2、编辑修改参赛人员规则，须知（秩序册），比赛各项规程
3、制作成绩统计表、成绩公布栏
4、拟定定向所需装备清单，并准备
5、组织裁判、工作人员、参赛人员进行培训
6、打印地图，检查点说明表

7、 联络组（景鹏） 
1、邀请校外队伍参赛（通过与定协沟通）并安排好当天到的人员安排（校门口的进入许可）
2、督促各院体育部将报名邮件转发至各年级班级群
3、联系媒体对赛事进行宣传 （包括校内和校外） 
4、邀请体育部老师做赛前培训及开赛发言（谭江明，骆老师，其他老师由骆老师帮忙联系）
5、联系厦大医院，要两个医生比赛当天过来（可以找体育部的老师帮忙联系）
[bookmark: _GoBack]6、通过骆老师联系拉拉队队员负责活动当天的热身运动

8、 财务（逸炜）（建林 指导）
1、 收集各项花费发票，并予以报销。（问问体育部怎么）
2、 购买参赛队员保险

前期准备（见详细表格）

比赛当天
时间	流程名
6:40-7：30	翔安发车带志愿者和翔安参赛队员到本部
          各负责人到现场准备（前一天晚上准备大部分）
8：00-9：00	带守点志愿者去布点（多一点人带去）
8：00-8：30	检录寄存
8：30-8：50	待发
9：00-9：20	开幕式
9：20-9：30	热身操
9：30-10:02	出发
9：30-11：30	比赛进行
成绩录入
	           物资回收
	           寄存物资领取
	           休息
11：00        关门时间
11：30-12：00	成绩统计
12：00-12：30	颁奖
这个时间说不准，计划先这样，虽然我觉得成统真的会要好久，看谭老师能不能再借到一些主站。

比赛结束后
外联组给商家发送赞助回报成果。
物资组按时归还物资。


